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Instituto Superior de Ciéncias da Educacdo da Huila
ISCED-HUILA

PREAMBULO

Convindo definir, normalizar e, em certa medida, uniformizar os principios e
procedimentos relacionados com o processo de ensino-aprendizagem no
Instituto Superior de Ciéncias de Educagéo da Huila (ISCED-Huila), por formas
a dotar os servicos académicos, os professores e os estudantes dum
instrumento orientador de toda a actividade académica:

Depois de uma ampla e profunda discusséo sobre esta matéria, envolvendo os
docentes, os estudantes e os funcionarios de todas as Unidades Orgénicas e
considerando os normativos presentes no Decreto Presidencial n°305/21;

O Conselho Geral, sob proposta do Presidente do ISCED-Huila, reunido aos 28
de Outubro de 2024, analisou a proposta de actualizacdo do Regime
Académico e, ao abrigo da alinea e), n.° 1 do Artigo 18.° do Estatuto Organico
do ISCED-Huila, aprovou o texto definitivo que se segue:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 1.°
(Objecto e Ambito)

O Regime Académico do ISCED-Huila visa estabelecer as regras, os principios
e os procedimentos relacionados com o processo de ensino-aprendizagem na
Instituicao, por formas a dotar os servicos académicos, os professores e os
estudantes dum instrumento orientador sobre a organizacdo e o funcionamento
de toda a actividade académica dos diferentes ciclos de estudos conferentes
de graus ministrados no ISCED-Huila:
a) 1.° ciclo ou licenciatura;
b) 2.° ciclo ou mestrado;
¢) 3.° ciclo ou doutoramento.

O Regime Académico do ISCED-Huila define deveres e direitos dos
estudantes, docentes, estabelece os procedimentos de ensino, aprendizagem e
de avaliacao.



CAPITULO Il
REGIME DE ACESSO

Seccao |
(Condicbes gerais)

Artigo 2.°
(Principio geral)

1. A matricula em qualquer dos cursos de cada um dos trés ciclos de estudos do
ISCED-Huila obedece aos principios gerais de acesso.

2. O acesso aos diferentes cursos de cada um dos diferentes ciclos de estudos
conferentes de graus ministrados no ISCED-Huila € estabelecido em diplomas
legais e regulamentos especificos.

Seccao |l
ACESSO AOS CURSOS DE LICENCIATURA

Artigo 3.°
(Documentos normativos)

1. O acesso aos cursos de Licenciatura do ISCED-Huila rege-se por
regulamento especifico, que se submete & seguinte legislag3o nacional:

a) Decreto Presidencial n.° 5/19, de 8 de Janeiro, que aprova o
Regulamento Geral de Acesso ao Ensino Superior;

b) Decreto Presidencial n.° 273/20, de 21 de Outubro, que aprova o
Regime Juridico da Formag3o Inicial de Educadores e Professores
de Ensino Primario e Professores de Ensino Secundario;

c) Decreto Presidencial n.° 6/21, de 5 de Janeiro, que aprova o
Calendario Académico no Ensino Superior.

Artigo 4.°
(Calendario do processo de acesso)

O calendario do processo de acesso enquadra-se no calendario académico do
ano lectivo, publicado pelo departamento ministerial de tutela, o Ministério de
Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (doravante MESCTI) e deve ser
tornado publico pelo menos ftrinta (30) dias antes do inicio do processo de
acesso.

Artigo 5.°
(Limitagdes quantitativas)

1. O acesso aos cursos de Licenciatura do ISCED-Huila esta sujeito a limitagdes
quantitativas decorrentes do nimero de vagas fixado anualmente por
despacho do MESCTI.

2. Para além do nimero de vagas, o despacho citado no nimero 1 limita,
igualmente, o acesso a um curso e o nimero minimo de candidatos a admitir
para que o curso possa funcionar no ano académico.
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3. Cabe ao Presidente da Instituicdo, apés uma audiéncia a Comissdo
Permanente do Conselho Pedagégico, propor ao MESCTI, com a devida
fundamentagéo, o nimero de vagas e o niimero minimo de candidatos a
admitir.

4. As vagas existentes poderdo ser repartidas por contingentes, por categorias
populacionais ou profissionais, conforme previsto no Regulamento Geral de
Acesso.

Artigo 6.°
(Local de candidatura)

As candidaturas ao acesso podem ser presenciais e/ou por via remota, feitas no
ISCED-Huila ou noutro local em dependéncia das condigées, sob
responsabilidade da Area Académica.

Artigo 7.°
(Condigdes de candidatura)

1. As condicbes para a candidatura ao exame de acesso nos cursos de
Licenciatura do ISCED-Huila estéo estabelecidas pelo Regulamento Geral de
Acesso ao Ensino Superior, pelo Regime Juridico da Formacao Inicial de
Educadores e Professores de Ensino Primario e Professores de Ensino
Secundario e por legislacdo conexa, nomeadamente:

a) A concluséo do Il Ciclo do Ensino Secundério ou equivalente, provada
por certificado de habilitagbes;

b) Para as licenciaturas em Ensino Primario e Educacgéao de Infancia, ter
meédia minima de 12 valores nas disciplinas de Matematica e Lingua
Portuguesa;

c) Para as licenciaturas em ensino de uma disciplina especifica, ter média
minima de 12 valores nas disciplinas de Lingua Portuguesa e na
disciplina especifica ou nas da area técnica da formacao que o curso
qualifica ou habilita.

2. O odrgéo de gestdo do ISCED-Huila pode, em regulamento préprio, impor
outras condigbes de acesso, como por exemplo, limitacdo de idade,
informacoes profissionais, entre outras.

Artigo 8.°
(Constituicio do processo de candidatura)
1. O processo de candidatura deve ser constituido pelos seguintes documentos:

a) Fotocopia do Bilhete de Identidade (passaporte para os estrangeiros),
acompanhada do original para conferéncia;

b) Fotocopia do certificado ou atestado do curso secundario, médio ou
equivalente, com notas discriminadas em todas as disciplinas e anos
acompanhada do original para conferéncia;

c) Ficha de inscricao devidamente preenchida;

d) Numero de identificagao fiscal;



e) Uma fotografia tipo passe.

2. No acto de inscricdo, é atribuido um nimero de candidatura e é emitido um
recibo em nome do candidato.

Artigo 9.°
(Realizagao das Exames Nacionais de Acesso)

1. Os candidatos ao Exame Nacional de Acesso nos cursos de Licenciatura do
ISCED-Huila que satisfagam os requisitos apresentados nos artigos 7° e 8°
devem, ainda, ser submetidos a duas provas escritas de selecgao (Exames
Nacionais de Acesso):

a) Para os cursos de Ensino Primario e Educagio de Infancia: uma prova
escrita de Lingua Portuguesa e outra de Matematica;

b) Para os cursos de ensino de uma disciplina especifica, os candidatos
devem prestar uma prova escrita de lingua portuguesa e outra no ambito
da disciplina ou das disciplinas da area técnica para qual o curso qualifica
e habilita;

c) Para os cursos de ensino de uma lingua (Francesa, Inglesa ou
Portuguesa), os candidatos devem também prestar prova oral da mesma
lingua).

2. A realizagdo das provas referidas no nimero anterior estd sujeita a
regulamentagao propria, definida nos termos do Decreto Presidencial n.° 5/19,
de 8 de Janeiro, que aprova o Regulamento Geral de Acesso ao Ensino

Superior.

Artigo 10.°

(Jari dos Exames Nacionais de Acesso)

1. Os Exames Nacionais de Acesso, no ISCED-Huila, sdo coordenados pela
Comissao Institucional de Acesso (CIA-ISCED-Huila), nomeada por despacho
do Presidente do ISCED-Huila, que também a preside.

2. A CIA-ISCED-Huila deve, nos termos do Decreto Presidencial n.° 5/19, de 8
de Janeiro, que aprova o Regulamento Geral de Acesso ao Ensino Superior,
funcionar ao abrigo de um regulamento especifico de acesso da Instituigao.

Artigo 11.°

(Selecgéo de candidatos)
Artigo 12.°

(Comunicacéo dos resultados)

Os resultados obtidos por cada candidato sdo tornados publicos, de forma
seriada, por contingentes, dentro do prazo estabelecido no calendario.



Artigo 13.°
(Reviséo de provas)

1. O candidato tem direito a solicitar a revisdio do seu exame, apresentando
requerimento ao Presidente da CIA-ISCED-Huila ou Vice-Presidente para os
Assuntos Académicos, no prazo de quarenta e oito (48) horas, a contar da
data de afixacdo dos resultados.

2. O Jari designado para o efeito procedera a revisdo das provas e publicara os
resultados em até quarenta e oito (48) horas apds o prazo referido no nimero
1.

3. N&o ha lugar a recurso da decisao do Juri de revisdo de provas.

Artigo 14.©
(Validade)

Os resultados dos Exames Nacionais de Acesso s6 tém validade para o ano
lectivo a que se refere.

Seccgao I
ACESSO AOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO ACADEMICA

Artigo 15°
(Documentos normativos)

O acesso aos cursos de poés-graduacdo académica (ndo conferente de grau,
Mestrado e Doutoramento) do ISCED-Huila regem-se por regulamentos
especificos, que se submetem a seguinte legislagdo nacional:
a) Decreto Presidencial n.° 6/21, de 5 de Janeiro, que aprova o
Calendario Académico no Ensino Superior;
b) Decreto Executivo n.° 305/ 21, de Dezembro, que aprova o Estatuto
Organico do ISCED-Huila;

c) Decreto Executivo n.° 450/22, de 30 de Setembro, que aprova as
Normas Curriculares Gerais para os Cursos de Pos-Graduagdo do
Subsistema de Ensino Superior;

d) Regulamento especifico de cada Curso de pos-graduacao;

Artigo 16.°

(Calendario do processo de acesso)

O calendario do processo de acesso enquadra-se no calendario académico do
ano lectivo, publicado pelo departamento ministerial de tutela, MESCTI, e deve
ser tornado publico pelo menos trinta (30) dias antes do inicio do processo de

acesso.

Artigo 17.°
(Condigbes gerais de acesso aos cursos de Mestrado)
1. As vagas e as condigGes de inscricdo em cada curso de Mestrado séo



definidas em regulamento especifico de cada curso.

2. Sem prejuizo do estipulado no ndmero anterior, é requisito primario a
compatibilidade entre a area de formagé&o terminada na licenciatura e o curso
de Mestrado pretendido.

Artigo 18.°
(Condigbes gerais de acesso ao curso de Doutoramento)

1. O candidato ao curso de Doutoramento deve ter o seguinte perfil académico:
a. Ser titular do grau académico de Licenciado, com a classificagio final minima de

16 valores.

b. Ser titular do grau académico de Mestre ou equivalente, com a nota minima de 14
valores.

c. Todos os candidatos devem demonstrar proficiéncia em lingua inglesa ¢
candidatos estrangeiros devem demonstrar também proficiéncia em lingua
portuguesa.

2. Os documentos académicos (certificados e diplomas), comprovantes da conclusdo
do curso do ciclo anterior, devem ser homologados efou reconhecidos pelo Instituto
Nacional de Avaliacdo, Acreditagdo e Reconhecimentos dos Estudos de Ensino
Superior (doravante INAAREES).

CAPITULO Il
MATRICULA E INSCRICAO

Seccao |
Matricula

Artigo 19.° (Conceito)

1. A matricula é o acto pelo qual o individuo se torna estudante de um dos ciclos
de formagao do ISCED-Huila.

2. A matricula faz-se uma unica vez.

Artigo 20.°

(Acesso a matricula)

1. Podem efectuar matricula no ISCED-Huila os estudantes que se candidatem
e sejam admitidos pelas seguintes vias:
b) Regime geral de acesso (referido no capitulo anterior);
¢) Regime de transferéncia.

Artigo 21.°
(Obrigatoriedade da matricula)

1. Todos os estudantes admitidos no ISCED-Huila sdo obrigados a efectuar a
matricula, sob pena de, sem motivo justificado e confirmado
documentalmente, ndo se poderem candidatar a inscricdo no ano lectivo
imediato, nem solicitar mudanga de curso ou transferéncia.



Artigo 22.°
(Instrugdo do processo de matricula)

Em toda a inscrigdo para qualquer curso que o ISCED-Huila ministre para
estudantes que nunca estiveram matriculadas na instituigdo deve-se exigir a
matricula nas respectivas areas de gestao.

Serao indeferidos os pedidos cuja apresentagio ndo se enquadre nos prazos
estabelecidos no nimero anterior.

A matricula s6 pode ser efectuada pelo préprio, ou por seu procurador, sendo
os erros ou omissbes no preenchimento do boletim de inscricdo de sua
exclusiva responsabilidade.

Salvo situacoes especificas, os documentos necessarios para a matricula
sdo os seguintes:
a) Boletim de matricula, devidamente preenchido;
b) Fotocépia do Bilhete de Identidade de cidad&o nacional ou passaporte
(para estrangeiros);
c) Certificado de habilitagdes literarias, com notas discriminadas e
original, para confirmacgao;
d) Declaragéo da entidade patronal (para trabalhadores-estudantes);
e) 4 fotografias tipo passe;
f) Comprovativo do pagamento de emolumento.

No acto de entrega da documentacdo € emitido um recibo em nome do
estudante.

A matricula do estudante, seja de que ciclo for, fica registada e confirmada
no Sistema Integrado de Gestdao Académica (SIGA), o qual atribui um niimero
de matricula ao estudante.

Seccao |l
INSCRICAO

Artigo 23.°
(Conceito)

A inscricdo é o acto que faculta ao estudante, depois da matricula, a frequéncia
das diversas unidades curriculares do curso, sendo a primeira inscricao
simultanea com a matricula.

Te

2,

Artigo 24.°
(Efeitos e frequéncia)

A inscrigdo faz-se semestral ou anualmente, em dependéncia do regime da
unidade curricular para a qual faz efeito.

Nenhum estudante pode, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em
unidades curriculares de um curso sem se encontrar regularmente

matriculado e inscrito.

O Departamento para os Assuntos Académicos (adiante DAAC) publicara a
lista dos alunos inscritos até quarenta e oito (48) horas antes do inicio das

aulas.



Artigo 25.°
(Inscricao simultanea)

1. E proibida a inscrigdo no mesmo ano lectivo em dois cursos de licenciatura
ministrados no ISCED-Huila.

2. A violagao do disposto no nimero anterior determina a anulagao da inscrigédo
do estudante em causa.

3. Os casos excepcionais estdo condicionados & aprovacido pela Presidéncia
do ISCED-Huila mediante parecer da Comissdo Permanente do Conselho
Pedagdgico e homologagado do Conselho Geral.

Artigo 26.°
(Repeticao de inscrigdo)

N&o é permitida a repeticio de inscricido em unidades curriculares em que o
estudante tenha ja obtido a aprovacé&o, excepto em caso de exame para melhoria
de nota. A melhoria de nota pode ser feita em trés unidades curriculares; deve ser feita
no mesmo ano de frequéncia e nunca depois de ter concluido o Curso. Para o efeito, o

jari & constituido por trés professores, nomeadamente o professor da unidade curricular.,
o Chefe de Secgdo e o Chefe de Departamento

Artigo 27.°
(Inscrigdo e funcionamento dos cursos)

O funcionamento dos cursos, para além da disponibilidade dos meios humanos
para o efeito, esta condicionado a inscricdo de um nimero nao inferior a 15
estudantes, em funcdo de uma avaliagdo prévia pela entidade que coordena o
referido curso.

Artigo 28.°
(Instrug&o do processo de inscrigio)

1. As inscrigbes sdo efectuadas pelo DAAC, no periodo estipulado para o efeito
no calendario académico.

2. Seréo indeferidos os pedidos cuja apresentagio nao se enquadre nos prazos
estabelecidos no nimero anterior.

3. Aqueles que se encontrem ao abrigo de estatuto especial de estudantes,
ressalvadas as situagdes indicadas nos varios itens, sdo obrigados a cumprir
as normas em vigor no ISCED-Huila.

4. A inscrigio s6 pode ser efectuada pelo proprio, ou por seu procurador, sendo
0s erros ou omissdes no preenchimento do boletim de inscricio de sua
exclusiva responsabilidade.

5. Os documentos necessarios para a inscricdo sio:
a. Boletim de inscricdo, devidamente preenchido;
b. Fotocopia do Bilhete de Identidade ou passaporte actualizado (para
estrangeiro);
c. Boletim de inscricédo, devidamente preenchido;
d. Fotocépia do Bilhete de Identidade Nacional ou passaporte actualizado
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(para estrangeiro);

e. Comprovativo do pagamento do respectivo emolumento.
6. No acto da inscrigao, é emitido um recibo em nome do estudante.

~ Seccao llI ~
ANULACAO DE MATRICULA E OU DE INSCRICAO

Artigo 29.°
(Condigbes para a anulagdo da matricula ou inscri¢do)

1. A anulagdo de matricula de qualquer estudante pode verificar-se nas
seguintes condigdes:

a) Por solicitacdo devidamente fundamentada do préprio estudante em
requerimento dirigido a Presidéncia do ISCED-HUILA;

b) Quando se verificar que foram prestadas falsas declaracdbes no
processo de matricula;

c) Sempre que for determinada, na sequéncia de processo disciplinar
e/ou criminal.

2. A anulagdo de matricula é concretizada mediante despacho da Presidéncia
do ISCED-Huila.

3. A anulagdo de inscricdo de qualquer estudante pode verificar-se nas
seguintes condicoes:

a) Se o estudante o solicitar até a data da realizagdo das primeiras
avaliagcbes parcelares do ano lectivo, salvo situacdes devidamente
fundamentadas;

b) Se o estudante nao tiver preenchido correctamente o seu boletim de
inscricdo, quer por omissdo de algum elemento, quer por indicacéo de
outros que ndo correspondam aos constantes nos documentos
arquivados no seu processo;

c) Se o estudante ndo tiver completado a inscrigdo do respectivo
processo nos prazos devidos;

d) Sempre que o incumprimento das normas em vigor no ISCED-Huila
for participado por qualquer entidade que tenha tido conhecimento da
situacdo ou verificado pelos servicos académicos:

€) Quando se verificar que foram prestadas falsas declaracbes na
constituicao do processo;

f) Sempre que for determinada, na sequéncia de processo disciplinar e
ou criminal.

4. A anulagao da inscricao é concretizada mediante despacho da Presidéncia
do ISCED-Huila.

Artigo 30.°
(Consequéncias da anulagao de matricula ou de inscrigdo)

1. A anulacao de matricula implica a rotura definitiva do vinculo entre o



estudante e o ISCED-Huila e a anulagdo de todos os actos praticados ao
abrigo da mesma, devendo o estudante manter o n.° do SIGA no ano de

reingresso.

. A anulacdo de inscricdo leva a uma interrupcio temporaria dos estudos sem
ruptura do vinculo entre o estudante e o ISCED-Huila.

. Podera reingressar apés interrupcao do curso o estudante que anulou a
matricula, devendo manter o n.° do SIGA

CAPITULO IV
NORMAS GERAIS DE ENSINO E AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

Secgao |

Artigo 31.°
(Ensino-aprendizagem)

. O ensino das diferentes unidades curriculares ocorre de acordo com 0s

planos curriculares e contelidos programaticos definidos e coordenados
pelas Seccgdes de Ensino.

. No inicio de cada ano lectivo, sdo divuigados e distribuidos aos estudantes
resumos sucintos dos diferentes programas das unidades curriculares em
funcionamento.

. As Secgodes de Ensino devem abrir, para cada uma das unidades curriculares
da sua responsabilidade, um dossier onde fica arquivado toda a informagéo
sobre a unidade curricular, nomeadamente o programa, mapas de
programacao, copias dos enunciados de provas de avaliagao, as respectivas
correcgoes modelo e cotagao, apontamentos ou notas da matéria leccionada
e relatorios.

. Sem prejuizo da liberdade de orientagéo e de opinido cientifica dos docentes
no ensino das matérias constantes dos programas, o ensino sera ministrado
mediante aulas, conferéncias, coléquios, seminarios, estagios e estudos
livres, ou por outros processos que os regentes responsaveis por cada
disciplina julguem convenientes.

. O regime de orientacdo de aprendizagem deve obedecer a modalidade de
ensino presencial, semi-presencial e a distancia.

. O docente, em casos devidamente justificados e autorizados pelo Chefe do
DEI, sob parecer do Chefe de Secgao de Ensino, podera optar por ensino a
distancia, exigindo-se sempre acompanhamento do Chefe de Seccio.

Artigo 32.° (Aulas)

. As aulas podem ser tedricas, tedrico-praticas e praticas, distribuidas por
tempos lectivos de 45 minutos.

. Cada aula tedrica tem em vista propiciar a aprendizagem compreensiva de
factos, conceitos e principios e tem uma duragdo que varia de 45 a 135
minutos.
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3. As aulas tedrico-praticas destinam-se a propiciar aos alunos a aprendizagem
compreensiva de factos, conceitos e principios, bem como a aprendizagem
de metodos, processos e técnicas de aplicagdo pratica desses factos,
conceitos, principios e podem ter durag3o igual a das aulas tedricas.

4. As aulas préaticas consistem na realizacdo de trabalhos laboratoriais, ou de
campo, na resolucéo de problemas praticos ou de exercicios de aplicacéo e
tém por fim propiciar aos alunos a aprendizagem de métodos, processos e
tecnicas de aplicagdo da compreensdo dos factos, conceitos e principios
considerados nas aulas tedricas, podendo ter a duracdo de até 6 tempos
lectivos.

Artigo 33.°
(Conferéncias)

As conferéncias tém em vista a analise por especialistas de temas referentes a
uma determinada area do saber.

Artigo 34.°
(Coléquio)

Os coloquios tém em vista a andlise e discuss@o amplamente participada de
um ou varios temas afins, previamente fixados.

Artigo 35.°
(Seminarios)

Os seminérios destinam-se & iniciagdo ou actualizagdo dos estudantes nas
matérias dos respectivos ramos do saber, através da realizacdo de trabalhos
inseridos em temas propostos pelo docente responsavel pela unidade curricular
e de acordo com a disponibilidade da instituicdo.

Artigo 36.°
(Visitas de estudo)

1. As visitas de estudo destinam-se a propiciar a observaco e investigacdo
directa de um ou varios objectos de estudo previamente escolhidos, situados
fora do local habitual de aprendizagem.

2. As visitas de estudo implicam, para o aicance dos fins que se propdem, uma
clara definigo dos seus objectivos e métodos de trabalho, uma preparacio
cuidada, uma boa organizacgéo das observacdes e expressao dos resultados
obtidos.

3. As visitas de estudo devem ser comunicadas a respectiva Seccdo de Ensino
e a Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos com uma antecedéncia
de pelo menos 5 dias uateis, por meio de solicitagdo acompanhada do
programa de trabalho.
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Artigo 37.°
(Projecto)

Os trabalhos de projecto consistem em estudos de aprendizagem, incluindo
temas propostos por docentes, desenvolvidos por estudantes, tanto no que
respeita ao contedo como & metodologia utilizada, com apoio de, pelo menos,
um docente.

Artigo 38.°
(Estagios)

Os estagios tém por fim fomentar, nos estudantes, criatividade, inovacao,
investigacdo cientifica e/ou pedagégica, assim como capacidade para a
aplicacdo de conhecimentos adquiridos para a resolugdo de problemas
concretos e de desenvolvimento, com vista & sua formagdo académica e
profissional.

Artigo 39.° (Registo de presencas)

1. O docente devera registar a entrada e saida antes e depois da aula,
respectivamente.

2. E concedida tolerancia de registo de entrada de 15 minutos depois do
inicio da aula e a saida de 35 minutos depois do seu fim.

Artigo 40.°
(Ficha de presencas e registo de sumarios)

1. Para cada aula, o docente entregara aos estudantes a ficha de presencas
impressa a partir do SIGA e registara nela as presencas e as auséncias.

2. Os sumarios devem ser registados no SIGA, no fim de cada aula e neles
devem constar os itens leccionados e as indicagbes bibliograficas
necessarias.

Artigo 41.°
(Programacéo e calendario do ano académico)

1. No inicio de cada ano escolar, o ISCED-Huila publicaré a programagio do

ano académico, tendo como base o Calendario Nacional; devendo incluir:
a) As datas de inicio e fim do periodo lectivo:
b) O periodo de exames de acesso;
¢) O periodo de exames de recuperacio e de melhoria de notas:
d) Os periodos de matricula e inscricdo referentes ao | e Il semestres.
e) O periodo de eventos cientificos;
f) Os periodos da realizacao de provas de frequéncia;
g) O inicio e o fim das épocas de exames;
h) O periodo de defesas dos trabalhos de licenciatura e dissertacdes:
i) As férias lectivas e pausas académicas.

2. A programacéo referida no nimero anterior é de cumprimento obrigatério
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pelos docentes.

Antes do inicio do ano lectivo, serd publicado o horario das aulas tedricas e
praticas de cada unidade curricular, bem como as listas de cada turma e as
respectivas unidades curriculares em que o estudante se encontra inscrito.

Secgéao Il
FREQUENCIA E ASSIDUIDADE

Artigo 42°
(Modalidades e turnos de frequéncia)

. A frequéncia as aulas e outros trabalhos pedagégicos da Instituicdo

processa-se em dois regimes, de acordo com o grau de vinculagdo de tempo
e em dois turnos, de acordo com o periodo de frequéncia.

De acordo com o periodo de frequéncia, existem estudantes do turno regular
ou diurno e estudantes do turno pés-laboral ou nocturno.

De acordo com o grau de vinculagdo de tempo, existem estudantes em
regime ordinario e estudantes em regime voluntario.

Artigo 43.°
(Estudantes do turno regular)

Os estudantes do turno regular devem frequentar as aulas e demais actividades
pedagogicas no periodo que vai das 7H30" as 18H05", divididos em dois, manha
e tarde, conforme horarios das turmas.

1

Artigo 44.°
(Estudantes do turno pos-laboral)

O turno pos-laboral é um periodo, preferencialmente, para estudantes-
trabalhadores e, por isso, a frequéncia as aulas é feita no periodo fora do
horario normal de funcionamento publico (durante a noite, das 18H10" as
22H50" e em dias ndo lectivos - sabados, - das 7h30 as 12h35).

2. Os ciclos de mestrado, especializacido e doutoramento deverdo ser

ministrados, preferencialmente, no turno pés-laboral.

Artigo 45.°
(Estudantes em regime ordinario)

1. Os estudantes em regime ordinarios devem estar presentes nas aulas e
demais actividades académicas definidas como obrigatérias nos planos
de estudo e nos regulamentos, durante todo o tempo em que as mesmas
se realizem.

2. Os estudantes ordinarios tém a obrigacdo de assisténcia de 85% das
aulas tedricas e 90% das aulas praticas ou tedrico-praticas.

Artigo 46.°
(Estudantes em regime voluntario)

O regime voluntario é reservado a estudante com vinculo laboral no periodo
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de frequéncia das aulas.

. Ainscrigao na modalidade de estudante voluntario deve fundamentar-se em
motivos comprovados.

. Os estudantes voluntarios tém direito a dispensa de 50% das aulas tedricas
e teorico-praticas, devendo participar em todas as aulas praticas e em todas
as avaliagGes nas datas calendarizadas para a turma em que estiver inserido.

Artigo 47.°
(Pontualidade)

. Os estudantes deverdo comparecer as aulas e a outras actividades
pedagogicas a hora marcada para o seu inicio, segundo o horario instituido.

. E dada uma tolerancia de dez (10) minutos no primeiro tempo de cada
periodo de frequéncia de aulas.

. E marcada falta aos estudantes que chegarem atrasados as aulas e a outras
actividades pedagogicas obrigatérias fora dos limites de tolerancia fixados.

Artigo 48.°
(Faltas)

. Independentemente da justificacdo das faltas, o estudante é obrigado a
frequentar um nimero minimo de aulas.

. Perde a frequéncia numa unidade curricular o estudante ordinario que, em
qualquer disciplina, perfizer um total de faltas igual ou superior a 15% de
aulas teoricas e a 10% das aulas préticas ou teorico-praticas efectivamente
realizadas no decurso de um semestre lectivo.

. Perde a frequéncia numa unidade curricular o estudante voluntario que, em
actividades, perfizer um total de faltas igual a 50% das aulas tedricas ou
tedrico-praticas e a 10% das aulas préaticas efectivamente realizadas no
decurso de um semestre lectivo.

Artigo 49.°
(Justificagao de faltas)

Os estudantes devem apresentar, no prazo de quarenta e oito (48) horas, a
contar da data de impedimento ou na aula seguinte, o justificativo de faltas que
tiveram dado, segundo um boletim de justificacdo proprio a fornecer pela
Instituicao.

Artigo 50.°
(Motivos de justificacao de faltas)

. Constituem motivos de justificacdo de faltas os factores ndo dependentes da
vontade do estudante que impegam a sua comparéncia nas aulas e noutras
actividades pedagogicas obrigatoérias, tais como:

a) Doenga comprovada por documento médico;

b) Impedimento por razbes militares, associativas ou laborais (para os
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estudantes-trabalhadores);
¢) Morte de parente proximo.

2. Constituem motivos atendiveis de justificagdo de faltas quaisquer outras
circunstancias nao referidas no niimero anterior, independentes da vontade
do estudante, cuja justificagdo apresentada por escrito seja aceite.

Artigo 51.°
(Competéncia para justificagdo de faltas)

1. A justificago de faltas compete a Vice-Presidéncia para os Assuntos
Académicos ou a quem esteja a delegar.

Seccio Il
UNIDADES CURRICULARES NUCLEARES E REGIME DE PRECEDENCIA

Artigo 52.° (Unidades curriculares nucleares e ndo nucleares)

1. Nos cursos ministrados pelo ISCED-Huila, em cada semestre ou ano lectivo,
existem unidades curriculares nucleares ou especificas e ndo nucleares.

2. Atipologia das unidades curriculares é definida no plano de estudos de cada
curso. Em fung&o do seu contributo para os objectivos de formacéo de cada
curso podem ser complementares e gerais.

Artigo 53.°
(Regime de precedéncias)

1. Nos cursos ministrados no ISCED-Huila, em cada semestre ou ano lectivo,
existem unidades curriculares de precedéncia.

2. S&o unidades curriculares de precedéncia aquelas em que é necesséria
aprovacao prévia para que o estudante possa frequentar uma ou outras
unidades curriculares do semestre ou ano seguinte do Curso.

3. O regime de precedéncia é definido no plano de estudos de cada curso e
deve ser publicado no principio de cada ano lectivo pela coordenagdo do
respectivo curso.

Seccio IV
AVALIACAO DE CONHECIMENTOS

Artigo 54.°
(Efeito)

1. A avaliagdo de conhecimentos é feita através da avaliagdo continua e/ou do
exame final em cada unidade curricular.

2. Aavaliagao continua é a avaliagdo que o docente faz do estudante ao longo
do periodo lectivo, em aulas praticas, provas obrigatorias frequéncias ou
facultativas, exposigdes, trabalhos escritos, trabalhos de campo e outras
actividades, de acordo com a especificidade de cada unidade curricular.
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O exame final € uma prova global de caracter sumativo que é feito no final do
ciclo de leccionamento da unidade curricular.

Os ciclos de mestrado, especializagdo e doutoramento terdo o regime de
avaliacao definido em regulamento especifico, que é anexo a este Regime
Académico.

Artigo 55.°
(Avaliagao continua)

. As avaliagbes continuas podem ser feitas através de provas, trabalhos orais,
escritos, teodricos e praticos.

E obrigatério o registo da classificacdo da avaliacdo continua para cada
unidade curricular, num minimo de trés para as anuais e de duas para as
semestrais, sem prejuizo para a especificidade a aplicar em casos
devidamente justificados.

N&o é aceite um tinico trabalho de grupo como substituto para um registo de
classificagdo de avaliagdo continua, devendo ser no minimo um de grupo e
um individual.

Para efeitos de registo, o docente devera produzir uma pauta das avaliagbes
que sera acompanhada dos protocolos produzidos pelos estudantes e ser
entregue na respectiva secgcdo a que o estudante pertence.

Os resultados da avaliacdo continua sao publicados antes da realizacdo do
exame final.

O regime de avaliacdo do segundo e terceiro ciclos estdo estabelecidos em
diplomas proprios, anexos a este regulamento.

Artigo 56.°
(Provas de exame final)

. As provas de exame final realizam-se em trés épocas, em chamada Unica:
a) Epoca normal.

b) Epoca de recurso.

c) Epoca de recuperacio.

Salvo excepgdes fundamentadas curricularmente, na época normal, os
estudantes devem prestar provas, uma por cada unidade curricular em que
se encontrem inscritos, excepto em caso de dispensa.

Na época de recurso, os estudantes poderdo prestar provas nas unidades
curriculares que tenham reprovado na época normal com média igual ou
superior a sete (7) valores, mas inferior a dez (10) valores e nas unidades
curriculares em que, com o devido conhecimento e autorizacdo do Chefe do
DEI, nao tinham prestado exame na época normal;

. Na época de recuperacao, poderio prestar provas os estudantes do 3.°e 4.°

anos, desde que tenham reprovado, sem ser por faltas, em uma Unica
unidade curricular, em data definida pelo calendario académico, mediante
requerimento dirigido a Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos,15
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dias Uteis antes da data prevista para a realizacéo da prova

5. Excepcionalmente, cada DEI, analisado o relatorio do docente, podera propor
ao Conselho Pedagoégico o exame de recuperagio nos casos em que 0s
estudantes nao finalistas, por razdes de qualquer anomalia, se encontrem na
situagao de elevado numero de reprovados (a partir de 60%) numa Unica
unidade curricular.

6. Para efeitos do nimero anterior, cabe ao DEI criar uma comissé&o de juri, com
um minimo de dois professores, em que o docente da unidade curricular no
seja um deles, que se encarregara da elaboragéo e correccédo da referida
prova.

Artigo 57.°
(Acesso e dispensa ao exame final)

O acesso ao exame final é livre para todo o estudante inscrito na respectiva
unidade curricular, menos nas seguintes condi¢es:

Se n3o tiver frequentado a unidade curricular no ano a que se refere;

Se ndo tiver participado em pelo menos metade das avaliacbes
parcelares;

Se estiver dispensado do exame;

Se a unidade curricular tiver caracter exclusivamente pratico e o
estudante tiver média de avaliagao continua inferior a dez (10) valores.

Nas unidades curriculares nucleares, o estudante que obtiver uma média de
avaliagao continua igual ou superior a quinze (15) valores fica
automaticamente aprovado, com dispensa no exame final.

Nas unidades curriculares ndo nucleares, o estudante que obtiver uma média de
avaliagdo continua igual ou superior a catorze (14) valores fica
automaticamente aprovado, com dispensa no exame final.

Para efeitos dos nimeros 2 e 3, as Seccdes de Ensino ou Coordenagoes de
Curso devem indicar, em vitrina, antes do inicio de cada ano lectivo, o quadro
qualificativo das unidades curriculares nucleares e nao nucleares.

As unidades curriculares de Pratica Pedagogica, pela sua natureza, apesar de
ndo serem nao nucleares, ndo tém exame final nem de recuperagéo.

Para a Pratica Pedagogica, considera-se REPROVADO o estudante cuja média
(ponderada) das aulas dadas seja negativa.

Para o curso de Educacdo Fisica e Desportos, nas unidades curriculares
praticas, o estudante fica automaticamente aprovado sempre que tenha
media de avaliagdo continua igual ou superior a 14 valores.

Artigo 58.°
(Calendario de avaliagGes)

1. O calendario a cumprir para as provas de exame final e para as de avaliagdo
continua € o que fica aprovado pelo Conselho Pedagodgico no calendario
académico do ano.

2. O espacamento entre as diferentes provas escritas no calendario do mesmo
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semestre, ano lectivo e curso ndo devera ser inferior a um dia.

3. Para as avaliagbes continuas (parcelares), os docentes devem marcar com
os estudantes as datas precisas, para cada unidade curricular, dentro do
calendario estabelecido e comunica-las, de imediato, a respectiva Secgao de
Ensino.

4. Cada Secgdo de Ensino devera compilar as datas fornecidas por cada
docente num calendario proprio de avaliagbes parcelares, que devera
publicar e comunicar ao DAAC até a segunda semana de aulas. Nesta
marcagao, o professor deve ter sempre em conta a presenca ou nao de
estudantes com necessidades educativas especiais.

5. Até 5 dias antes da realizagdo das provas de exame final, cada Secgdo de
Ensino, sob coordenacé@o do DAAC, devera afixar indicacdes sobre a hora e
as salas em que decorrerdo essas provas.

Artigo 59.°
(Comparéncia as provas)

1. As provas de avaliagdo, escritas, praticas ou orais serdo precedidas de um
controlo de presencas.

2. A confirmacéo da presenca a uma prova escrita ou oral vale para todos os
efeitos como realizacdo da prova, mesmo que o estudante desista de
imediato.

Artigo 60.°
(Material autorizado para as provas)

1. Para a realizagdo das provas de avaliagao, tanto de frequéncias como de
exame final, s6 € permitido aos estudantes a utilizagdo de impressos
normalizados, bem como de folhas de rascunho e material de consulta
previamente autorizado pelo docente responsavel pela unidade curricular.

2. O recurso pelo estudante a quaisquer elementos cuja utilizacdo néo tenha
sido autorizada pelo docente responsavel pela unidade curricular constitui
fraude e envolve o implicado em sangdes disciplinares estabelecidas pelo
presente regime.

Artigo 61.°
(Permanéncia na sala no decurso da prova)

1. Durante a realizacao das provas de avaliacdo continua e de exame final, os
estudantes n3o se poderdo ausentar da sala de aula, salvo em casos
especiais.
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Artigo 62.°
(Duragao das provas)

Nenhuma das provas de avaliagdo devera ter uma durag&o superior a 3 (trés)
tempos lectivos.

Artigo 63.°
(Cotagao das provas)

Cada prova tem uma cotacao de 0 (zero) a 20 (vinte) valores, devendo estar
presente na prova a cotagdo atribuida a cada questao.

Artigo 64.°
(Correcgao das provas de frequéncia, exames e publicacdo dos resultados)

. A correcgéo das provas de frequéncia escritas, orais e tedrico-praticas deve
ser imediatamente feita, de modo que os resultados sejam publicados até ao
15.° dia a contar da data da realizagcdo das mesmas.

. A correccao das provas de exame escritos, orais e tedrico-praticos deve ser
imediatamente feita, de modo que os seus resultados sejam publicados até
72 horas antes da realizacdo do exame de 22 época.

. A publicagéo dos resultados de cada avaliagéo continua deve ser feita pelo
docente, em sala de aula, acompanhada da respectiva chave de correccao.

. Durante a correccao da prova de avaliagao continua com os estudantes, o
docente devera dar o feedback necessario e permitir aos estudantes a
consulta da sua prova.

. A publicagéo dos resultados da prova oral (22 época) é feita obrigatoriamente
no mesmo dia da sua realizacgéo.

. Imediatamente apods a correcgio da prova, em sala de aula, o docente devera
inserir os resultados no SIGA e entregar a Secgao todo o dossier relativo a
prova.

Artigo 65.°
(Revisao de provas)

. A publicacéo dos resultados das provas deve ser feita no SIGA pelo docente
da unidade curricular.

. Caso o estudante ndo considere justa a nota da prova publicada, pode, em
requerimento dirigido & Vice-Presidéncia para os Assuntos Académicos,
pedir uma revisdo de prova, no prazo de 48 horas, a contar da data da
respectiva publicacao.

. Sob proposta do Chefe do DEl, a Vice-Presidéncia para os Assuntos
Acadéemicos, no prazo de 48 horas, nomeara um juri que procedera a revisao
da prova.

. A publicacéo do resultado da recorreccéo devera ser feita dentro de 48 horas,
imediatamente ap6s a nomeacao do juri, pelo que, sera dado como definitivo.
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Artigo 66.°
(Juri de avaliagao final)

. A realizacdo das provas de avaliagdo final de conhecimentos é da

competéncia de um jari com um minimo de dois docentes, integrado
obrigatoriamente pelo responsavel da unidade curricular.

A composigéo do jari de cada unidade curricular devera ser definida pela
respectiva Coordenacéo de Ensino e aprovada pelo Chefe do DEL.

Nas provas orais, deverdo estar presentes todos os elementos que integram
0 juri ou, na impossibilidade dos primeiros, outros elementos indicados pelo
Chefe do respectivo DEI.

Artigo 67.° (Presidéncia e competéncia do juri de exame)

- Nas provas de avaliag&o final de conhecimentos, o jlri sera presidido pelo

responsavel da unidade curricular.

Compete ao juri, entre outras obrigagdes, as seguintes:
a) ldentificar os estudantes (situacdo académica e financeira
regularizada);
b) Distribuir as folhas de provas e respectivos enunciados;
¢) Visar as folhas de prova;
d) Assinar as folhas de presencas;
e) Recolher as provas e entregar ao docente da unidade curricular.

Compete ao docente da unidade curricular (presidente de jtiri):

a) Registar a classificagdo obtida por cada estudante no SIGA dentro dos
prazos estabelecidos;

b) Fazer a entrega das pautas devidamente preenchidas ao coordenador
do curso a que pertence esta unidade curricular, acompanhadas dos
respectivos protocolos.

O ndo cumprimento implicara sempre uma censura registada que devera
figurar no processo individual.

Para efeitos do nimero anterior, os regentes de cursos e coordenadores de
cursos e o DAAC devem, com a devida antecedéncia, fornecer a cada
docente as listas de estudantes admitidos ao exame, com a situacdo
académica e financeira regularizada.

As listas de estudantes admitidos ao exame devem ser extraidas do SIGA e
devem também integrar os estudantes na condicao de prescritos.
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Artigo 68.°
(Classificacao)

1. A apreciagao do aproveitamento dos estudantes é feita pela classificagdo
obtida na prova, expressa em valores, conforme a escala seguinte:

Reprovado 0 a 9 valores

Suficiente 10 a 13 valores
Bom 14 a 16 valores
Muito bom 17 e 18 valores
Excelente 19 e 20 valores

2. O estudante com média anual minima de Bom com Distingéo tera o direito de
figurar no quadro de honra.

3. Aestrutura, a forma e as outras regras para o funcionamento dos quadros de
honra sdo definidas em regulamento proprio, aprovado em Conselho
Pedagogico.

Artigo 69.°
(Melhoria de notas)

1. A melhoria de notas em unidades curriculares deve ser feita no mesmo ano de
frequéncia e néo depois de ter concluido a parte curricular, e deve ser solicitado até 48
horas apds a publicagdo dos resultados, mediante requerimento dirigido & Vice-
Presidéncia para os Assuntos Académicos. Para o efeito, o juri sera constituido por
trés professores, nomeadamente o professor da unidade curricular, o chefe de seccio
e o chefe de departamento. Portanto, os estudantes que ja defenderam, ndo tém direito
a melhoria de nota.

2. Em termos de aproveitamento, prevalecera a melhor nota que o estudante
tenha obtido.

Artigo 70.°
(Calculo da nota final de cada unidade curricular)

1. A nota final dos estudantes dispensados do exame final, quando for o caso,
sera a media aritmética da avaliagdo continua (MAC) nas seguintes
condigoes:

a) Para as unidades curriculares nucleares, a média é fixada em nao
menos de 15 valores;

b) Para as unidades curriculares ndo nucleares, a média & fixada em néo
menos de 14 valores.

2. A nota final dos estudantes submetidos ao exame sera a média aritmética
entre a MAC e nota do exame final, com a condicao de ficarem aprovados se
o resultado for positivo, caso contrario:
a) Sujeitam-se ao exame de recurso se a média for uma negativa ndo
inferior a 7 valores;
b) Reprovam automaticamente se a média for inferior & 7 valores na
unidade curricular em causa.

3. Nos casos em que o exame consistir em mais de uma prova (escrita e oral),
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a nota de exame final sera a média aritmética das mesmas.

Para a Pratica Pedagdgica, sem prejuizo do ponto 6 do Artigo 42.°, a média
final serd a média ponderada das diferentes actividades, tomando como
ponderagao 50% para as aulas dadas, 25% para aulas assistidas, 12,5% para
documentos produzidos e 12,5% para outras actividades pedagégicas.

Artigo 71.°
(Transigéo de ano e de ciclo)

. Os estudantes transitam de ano curricular se estiver reprovado em até 3
unidades curriculares.

. A partir do 3° ano, ndo € permitida a transicdo com unidades curriculares
reprovadas/em atraso.

. Nao contam para os efeitos dos pontos 1 e 2 as unidades curriculares que nfo

tenham sido leccionadas.

Artigo 72.°
(Calculo da nota final de curso) -

. O fim de curso é sancionado apds vantagem positivo na defesa do Trabalho
de Licenciatura, na apresentacdo publica do Relatério de Estagio ou na
realizagdo de um Exame de Licenciatura.

- O Trabalho de Licenciatura é um trabalho cientifico que se pode revestir de
varias modalidades e é objecto de regulamento proprio.

. O Relatorio de Estagio é um trabalho académico escrito que é objecto de
regulamento préprio.

- O Exame de Licenciatura é especifico para o curso de Educacdo Fisica e

Desportos e € aplicado aos estudantes que ndo tenham atingido a média
minima necessaria para a realizacdo do Trabalho de Licenciatura, sendo
objecto de regulamento proprio.

. A nota final de curso combinara, em média ponderada, com as notas finais
das unidades curriculares nucleares, as notas finais das unidades curriculares
nao nucleares e, em dependéncia dos casos, com a nota do Trabalho de
Licenciatura, do Relatério do Estagio ou do Exame de Licenciatura.

. O peso a atribuir para cada elenco de unidades curriculares é o seguinte:
a) Média aritmética das unidades curriculares nucleares (MucN) — 40%
b) Média aritmética das unidades curriculares ndo nucleares (MucNN) —
25%
c) Média do Trabalho, Estagio ou Exame de Licenciatura (MTL) — 35%

. A férmula para o calculo da nota final do curso é:
(MucN x 40) + (MucNN X 25) + (MTL x 35)

100

Nota final do curso =

22



Seccédo V _
REGIME DE PRESCRICAQO

Artigo 73°
(Condicdes de prescri¢do)

. A prescri¢éo verifica-se nas seguintes condigdes:

a) Quando o estudante reprova duas vezes no mesmo ano curricular ou na
mesma unidade curricular;

b) Para estudantes que estejam a concluir o Trabalho de Fim de Curso
(Trabalho de Licenciatura, Estagio Pedagogico ou Exame de Licenciatura)
quando, sem justificagdo formal, ndo o fagam por um periodo de quatro
anos apos o término da parte lectiva do curso.

. Para efeitos do numero anterior, considera-se também como reprovagéo o
ndo aproveitamento por ndo comparéncia aos exames, ndo tendo havido
atempada anulagao da inscrigdo.

. N&o contam para efeitos de regime de prescri¢éo as interrupgdes de estudos
por anulagao de inscrigéo realizadas nos termos das normas em vigor.

Artigo 74.°
(Aplicacao do regime de prescrigéo)

. O DAAC deve, no inicio de cada ano lectivo, publicar a lista dos estudantes
declarados prescritos.

. Ao estudante declarado prescrito por reprovacdo é permitida a inscrigdo
apenas em mais um ano lectivo (suplementar), durante o qual lhe é vedada
a assisténcia as aulas e as avaliacbes continuas de todas as unidades
curriculares.

. O estudante prescrito, inscrito no ano lectivo suplementar, pode ser admitido
aos exames (época normal e de recurso) nas unidades curriculares em que
esteja reprovado, mediante requerimento dirigido a Vice-Presidéncia para os
Assuntos Académicos.

No final do ano suplementar referido no niimero anterior, o estudante
prescrito podera:

a) Sair da situacdo de prescricdo, por aprovacio; neste caso, ser-lhe-a
permitida nova inscricdo com frequéncia regular no ano lectivo
seguinte;

b) Né&o sair da condigao de prescri¢do, por nova reprovagéo; neste caso,
ser-lhe-a cancelada definitivamente a matricula no ISCED-Huila, apés
apreciacao do Conselho Pedagogico, sob proposta dos DEls.

. O estudante prescrito, por ndo conclusdo do Trabalho de Fim de Curso, fica

com a matricula cancelada em definitivo.
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_ CAPITULO YV
REGIME DE TRANSFERENCIA, MUDANCA DE REGIME E DE CURSO

Artigo 75.°
(Definicao)

1. Transferéncia € o acto pelo qual um estudante do ISCED-Huila ou de outra
Instituicdo de Ensino Superior requer sua inscrigdo noutra instituicao
congénere.

2. Mudanca de curso é o acto pelo qual um estudante do ISCED-Huila solicita
inscricdo em curso diferente daquele em que praticou a dltima inscricdo.

3. A mudanga de regime é o acto pelo qual o estudante solicita, e é autorizado,
a assistir as aulas num regime (voluntario ou ordinario) ou periodo (diurno ou
nocturno) diferente do que adoptou no acto de matricula.

4. A mudanca de curso sé pode ocorrer ap6s a conclusdo do segundo ano.

5. A transferéncia ou a mudanga de curso s6 sdo permitidas antes do inicio de
cada ano lectivo, devendo o interessado requerer com pelo menos 30 dias
de antecedéncia em relacdo ao periodo de inscricdes.

6. A mudanga de um regime para outro s6 € permitida por razdes devidamente
fundamentadas e a assisténcia as aulas num periodo diferente do inscrito
ndo isenta o estudante da continuidade das prestacdes devidas.

Artigo 76.°
(Decisao)

As decisGes sobre os pedidos de transferéncia, mudanga de regime e de curso
sao da competéncia exclusiva do Presidente do ISCED-Huila, ouvidos os 6rgéos
institucionais envolvidos.

) CAPITULO VI )
EQUIVALENCIA DE HABILITACOES E INTEGRAGAO CURRICULAR

Seccao |
EQUIVALENCIA DE HABILITACOES ADQUIRIDAS NO ESTRANGEIRO E EM
ESTABELECIMENTO DE ENSINO SUPERIOR NACIONAL

X Artigo 77.°
(Ambito e competéncia)

1. S&o dadas equivaléncia de habilitacdes de nivel superior as correspondentes
habilitagées adquiridas em instituicGes académicas estrangeiras e nacionais,
podendo requerer equivaléncia, nos termos deste diploma, tanto cidadios

24



angolanos como estrangeiros.

2. A emisséo da declaragdo de equivaléncia de estudos é da responsabilidade
da estrutura competente do Ministério de tutela, cabendo ao ISCED-Huila a
emissdo de eventual parecer quando solicitado.

3. Por despacho do Presidente do ISCED-Huila, ouvida a Comissdo
Permanente do Conselho Pedagodgico, o ISCED-Huila pode atribuir
equivaléncia de unidades curriculares.

Artigo 78.°
(Requerimento de pedido de equivaléncia)

A equivaléncia de unidades curriculares é requerida ao Presidente do ISCED-
Huila, devendo o requerimento mencionar, obrigatoriamente, as unidades
curriculares do curso superior de que € requerida a equivaléncia, o
estabelecimento de ensino onde foram feitas e ser acompanhado de fotocépia
autenticada do certificado, histdrico escolar com a carga horaria das unidades
curriculares e o seu contetido programatico.

Seccao I
INTEGRACAO CURRICULAR

Artigo 79.°
(Definigao e competéncia para elaboracao do estudo de integracio curricular)

1. Aintegragéo curricular é o estudo de ajustamento curricular obrigatério para
os estudantes que solicitem equivaléncia para continuacdo de estudos,
transferéncias, mudanca de curso ao plano de estudo do curso em vigor na
Secgéo de Ensino onde o requerente pretende estudar.

2. A integragdo curricular dos estudantes ¢ da competéncia do Conselho
Pedagdgico do ISCED-Huila, ouvido o respectivo Departamento de Ensino,
através da fixacao de um plano de estudos proprio.

Artigo 80.°
(Prazo limite para ser requerida a integrag&o curricular)

No caso do estudo da integragdo curricular ndo se encontrar feito quando o
estudante efectua a sua matricula ou inscricdo, o0 mesmo deve ser requerido
juntamente com esta, sem prejuizo do disposto na legislagdo aplicavel e do
estabelecido no presente regulamento.

Artigo 81.°
(Transcrigao de registos)

1. Os estudantes do ISCED-Huila que frequentam outras instituicdes de ensino
superior ao abrigo de acordo ou protocolo, logo que regressem, no final do
ano lectivo, devem solicitar a transcrigio de registos, instruindo o processo
com:

a) Requerimento onde constem todas as disciplinas em que, no ISCED-
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Huila, estao inscritos, ao abrigo do acordo ou protocolo e para as quais
é solicitada a transcrigdo de registos;

b) Documento emitido pela instituicdo que o estudante frequentou, com
a designacio das disciplinas e classificacéo final.

2. Autorizada a transcrigéo de registos pelo Vice-Presidente para os Assuntos
Académicos, os Servigos Académicos procedem a transcricio dos registos
para o cadastro do estudante.

CAPITULO VI
ESTATUTOS E REGIMES ESPECIAIS

Seccao |
ESTATUTO DO ESTUDANTE DIRIGENTE

Artigo 82.°
(Definicao)

E considerado estudante-dirigente todo o estudante que seja membro de um dos
6rgaos de governo do Instituto (Conselho Geral, Conselho de Direcgao,
Conselho Pedagogico) ou da Direcgdo de uma Associacido de Estudantes do
ISCED-Huila.

Artigo 83°
(Direitos)

1. O estudante-dirigente goza, durante o seu mandato, dos seguintes direitos:
a) Direito a relevagdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em
reunides dos Orgdos ou associagbes a que pertencem, no caso de estas
coincidirem com o horario lectivo, e em actos de manifesto interesse
associativo;

b) Direito a realizar as provas de avaliacdo a que ndo possam comparecer
devido ao exercicio de actividade associativa inadiavel, em data a acordar
com os respectivos docentes e sempre com o conhecimento e anuéncia
prévia da Direccdo Académica do ISCED-Huila.

2. Para efeitos de aplicagéo do presente artigo, prevalece o principio de que as
actividades das associacdes estudantis devem, sempre que possivel, ser
realizadas fora do periodo lectivo.

Seccao
REGIME ESPECIAL DE ESTUDANTE-ATLETA DE ALTA COMPETICAO

Artigo 84.°
(Definicao)

1. E considerado atleta de alta competicdo o estudante que assim seja
credenciado pelo Ministério da Juventude e Desportos.

2. Os agrupamentos desportivos do ISCED-Huila podem ter tratamento
equiparado.
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Artigo 85.°
(Direitos)

O estudante que seja atleta de alta competigéo possui as seguintes facilidades:

a) Relevacéo de faltas dadas durante o periodo de preparacdo e participagao

em competicdes desportivas, com base em declaragdo emitida pelo
ministério que tutela os desportos;

b) Quando o periodo de preparacdo e participacdo em competicdes
desportivas coincidir com provas de avaliagido de conhecimentos, o atleta
de alta competicdo tem a possibilidade de realiza-las em data que nio
coincida com a sua actividade desportiva.

Seccao Il
ESTATUTO DO ESTUDANTE MILITAR

Artigo 86.°
(Defini¢éo)

O estudante em condicoes de usufruir das regalias consagradas a quem esteja
a cumprir servico militar activo tem de apresentar ao DAAC o documento
passado pela autoridade militar.

Artigo 87.°
(Direitos)

1. O estudante militar goza das seguintes regalias:
a) Realizar as matriculas, inscrigbes e provas parcelares na data imediata
apos o impedimento;

b) Dispensa de comparecer as aulas sempre que a sua actividade o impeca.
2. O estudante que cumprir o servico militar obrigatério goza, durante um ano,

a partir da data de passagem a disponibilidade ou reserva, do direito de, além
do prazo normal, poder realizar inscrigdes ou mudanca de curso.

Seccédo IV
ESTATUTO ESPECIAL PARA A MULHER GRAVIDA

Artigo 88.°
(Definicdo)

A estudante em condi¢es de usufruir das regalias concedidas a quem esteja em
periodo de gestagdo tem de apresentar ao DAAC documento médico que
comprove o estado de gravidez e em que conste a data provavel do parto.

Artigo 89.°
(Direitos)

A estudante em estado de gravidez goza das seguintes regalias:
a) Realizar a matricula, inscricdo e provas parcelares na data em que possam
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requerer, sempre que prove que na data prévia esteve impedida pelo seu
estado;

b) Assisténcia facultativa as aulas ou possibilidade de escolher, entre os
horarios existentes, o que melhor se adeque a sua situagao;

c) Relevacao de faltas durante o periodo de gravidez.

CAPITULO ViII
DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE E REGIME DISCIPLINAR

Seccao |
DIREITOS E DEVERES DOS ESTUDANTES

Artigo 90.°
(Direitos)

O estudante tem os seguintes direitos:

a) Frequentar as aulas e usufruir dos meios de ensino e de investigagéo;

b) Participar na direccdo e gestdo da Instituicio através dos orgdos e
mecanismos estatutarios estabelecidos:

¢) Usufruir dos servigos prestados pelas estruturas da Instituicao;

d) Possuir um cartdo que o identifique como estudante;

e) Reclamar e recorrer perante as estruturas competentes da Instituicdo por
qualquer acto lesivo de seus interesses, tendo em conta as normas
institucionais sobre a matéria.

f) Em consequéncia da alinea anterior, se o estudante achar que a sua
situag&o nao foi resolvida pelas estruturas competentes da Instituicio, pode
recorrer as estruturas externas.

Artigo 91.¢
(Deveres)

O estudante tem os seguintes deveres:

a) Dedicar todo o seu esforgo e aptiddo ao bom aproveitamento académico:

b) Respeitar e observar os regulamentos em vigor no ISCED-Huila;

¢) Respeitar as autoridades académicas, os docentes, os trabalhadores nio
docentes e os colegas;

d) Obedecer as orientacdes superiormente emanadas:

e) Respeitar e conservar os bens patrimoniais da Instituigao;

f) Apresentar uma postura e a indumentaria de acordo com as normas de boa
apresentacio;

g) Apresentar-se sempre identificado, com cartdo de estudante exposto.
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Artigo 92.°
(Procedimento disciplinar)

1. Qualquer violagdo as normas vigentes no ISCED-Huila deve ser objecto de
informagdo circunstanciada por quem, no exercicio das suas fungdes, a
detectar.

2. E da competéncia do Presidente do ISCED-Huila mandar instaurar o
procedimento disciplinar;

3. O procedimento disciplinar sera organizado e conduzido de modo mais
simples, eficaz e célere, implicando, contudo, obrigatoriamente e em todos os
casos, a audi¢do do estudante arguido.

4. A falta de audigdo do estudante arguido constitui a tinica nulidade insuprivel
em procedimento disciplinar.

Artigo 93.°
(Sangdes)

1. Os estudantes do ISCED-Huila estdo sujeitos as seguintes sangoes
disciplinares:
a) Censura registada;
b) Suspenséao temporaria, de seis meses a dois anos:
c) Expulsao.

2. Todas as sangdes s&o registadas nos Servigos Académicos, arquivadas nos
processos individuais e exercem efeitos em todas as dependéncias do
ISCED-Huila e sobre todos os actos académicos, incluindo provas de acesso
académicos.

Artigo 94.°
(Infraccoes)

1. Constituem infracgdes disciplinares as seguintes:

a) Inobservancia dos regulamentos em vigor;

b) Desrespeito as autoridades académicas e aos trabalhadores
administrativos, docentes e colegas da Instituigdo;

¢) Desobediéncia as orientacdes superiores;

d) Recorrer as instituicbes externas sem que se esgote os recursos internos
sobre actos lesivos;

e) Delapidagéo de bens patrimoniais da Instituigdo;

f) Apresentacdo em estado de embriaguez;

g) Fraude em provas de avaliagédo continua ou de exames finais

2. Constitui infracgbes puniveis ao abrigo do ponto 1, alinea b), do artigo 93°:
a) Fraude consumada ou tentada na realizacdo das provas de avaliacio
de qualquer natureza(Dois anos).;
b) Participacdo ou tentativa de participacdo em fraudes intentadas por
terceiros (Dois anos);
c) Encobrimento ou tentativa de encobrimento de fraudes intentadas por
terceiros (Censura registada);
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d) Realizagdo de provas (dos estudantes com NEE) por terceiros ndo
autorizados ou por elementos estranhos, mandatados por estudantes
submetidos a exame de qualquer natureza (Dois anos);

e) Falsificacdo de quaisquer documentos, acrescentando, mudando ou
diminuindo em alguma parte os mesmos documentos depois de
concluidos, de modo que se altere a substancia ou a tengdo deles pela
adicdo, mudanga ou subtrac¢do das disposigdes, obrigagdes ou
desobrigacoes ou dos factos que estes documentos tenham por objectivo
certificar ou autenticar (Dois anos)..

3. Sempre que os actos contrarios a disciplina, praticados pelo estudante
acusado, constituam crime ou causem prejuizos ao estado ou a terceiros,
devem ser tiradas copias do processo e remetidas as autoridades
competentes para inicio de procedimento criminal ou civil nos termos da lei.

4. Em caso de reincidéncia, a pena a aplicar é a de expuls3o.

Artigo 95.°
(Fraude)

1. Constitui fraude na realizacao de provas de avaliacdo ou de exames finais:

a) O recurso a consulta de documentacéo de qualquer natureza, quando nio
expressamente autorizada durante a realizagao da prova;

b) A troca de opinides ou de informacdes relativas a prova em curso entre
participantes na mesma ou entre estes com terceiras pessoas nao
autorizadas;

¢) O indevido conhecimento prévio, parcial ou total da prova ou a tentativa
da sua obtencao por meios ilicitos;

d) A realizacdo de provas por terceiras pessoas nio autorizadas ou por
elementos estranhos mandatados por estudantes submetidos & exame de
qualquer natureza.

2. Constitui ainda fraude o plagio de obras alheias em trabalhos escolares
escritos e submetidos a avaliacio.

Artigo 96.°
(Atenuantes)

S&o circunstancias atenuantes da infrac¢do disciplinar as seguintes:
a) O bom comportamento anterior.
b) O bom aproveitamento académico;
c) A confissdo esponténea da infraccéo;
d) A falta de intencao dolosa.

Artigo 97.°
(Agravantes)

1. S&o circunstancias agravantes da infracgao disciplinar as seguintes:
a) A premeditacéo;
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b) A infraccdo cometida durante o periodo lectivo;

¢) A acumulagao de infracgoes;

d) A reincidéncia;

e) A infracgdo cometida dentro das instalagdes do ISCED-Huila.

. A premeditagao consiste no designio formado com pelo menos vinte e quatro
(24) horas antes da pratica da infraccao.

. Dé-se a acumulacgéo de infracgdes quando o estudante comete mais de uma
infracgdo disciplinar na mesma ocasido, ou cometa outra antes de ser punido
pela anterior.

. Da-se reincidéncia quando o estudante comete a mesma infraccao depois do
cumprimento da sancao anterior.

Artigo 98.°
(Critérios de graduagdo das sansbes)

. Para a aplicagdo das sanctes disciplinares previstas nas alineas b) e ¢) do
Artigo 93°, é exigida prévia instauragdo de processo disciplinar escrito.

. As sangbes disciplinares serdo graduadas em funcdo da gravidade da
infracgao disciplinar e das circunstancias agravantes e atenuantes.

. O instrutor do processo de inquérito € nomeado pelo Presidente do ISCED-
Huila.

. Durante o processo de inquérito, o estudante é suspenso provisoriamente.

Artigo 99.°
(Competéncia disciplinar)

A aplicagao das sancdes disciplinares previstas nas alineas do Artigo 93° é da
competéncia exclusiva do Presidente do ISCED-Huila.

Artigo 100.°
(Recurso)

1. Os estudantes tém direito de recorrer das decisdes resultantes da aplicacao

de sangbes disciplinares aplicadas pelo Presidente do ISCED-Huila junto do
Conselho de Geral do ISCED-Huila.

. O prazo de interposigdo de recurso é de 15 dias, contados a partir da data
em que o estudante tenha conhecimento, por escrito, da medida disciplinar
aplicada.

. O odrgao para o qual o estudante recorra deve decidir sobre o recurso no
prazo de 45 dias, contados da data da interposi¢éo do recurso.

. A decisao sobre o recurso é definitiva e irrecorrivel.
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1.

2:

CAPITULO IX
REQUERIMENTOS PARA EXAMES, CERTIDOES, EMOLUMENTOS

Secgéo |
REQUERIMENTOS

Artigo 101.°
(Procedimentos administrativos)

Todos os procedimentos administrativos referentes aos actos académicos
estdo sujeitos a requerimentos proprios.

Os requerimentos, exposigdes e reclamagdes relativos aos assuntos
académicos s&o dirigidos ao Vice-Presidente para os Assuntos Académicos
ou ao Presidente do ISCED-Huila, conforme os casos, e entregues, contra
recibo, nos respectivos servigos académicos.

A notificagao relativa ao despacho que recaiu sobre os mesmos é efectuada,
em regra, através da afixagéo de edital, dentro dos oito dias seguintes ao da
entrega do requerimento, salvo casos especiais.

Seccao |l
EMOLUMENTOS

Artigo 102.°
(Pagamento de taxas e emolumentos)

Pela matricula, inscricdo e por todos os outros actos administrativos e
academicos realizados no ISCED-Huila sdo devidas taxas efou
emolumentos.

As propinas, taxas e emolumentos a que estdo sujeitos os actos a praticar no
ISCED-Huila serdo os estipulados em decreto executivo conjunto do
Ministério das Finangas e do Ministério do Ensino Superior, Ciéncia,
Tecnologia e Inovacio.

No inicio de cada ano académico, o Presidente do ISCED-Huila publica, por
circular, a tabela de propinas, taxas e de emolumentos mencionadas no ponto
2 deste artigo.

Os actos administrativo-académicos prestados pelo ISCED-Huila sujeitos a
taxas e os emolumentos so os seguintes:

41. Matricula e inscricao:

a) Documento de matricula ou inscricdo e guia de actividades
académicas;

b) Pedido de anulagdo de matricula ou de inscrigio na Instituigdo (por
unidade curricular);

c) Segunda via de cartdo de estudante;

d) Repeticdo de inscrigdo (por unidade curricular) — 22 inscricéo e
seguintes.

4.2. Inscricdes em exames:
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a) Pedido de inscricdo para realizacdo de prova de acesso a uma
unidade curricular especifica de um curso do ISCED-Huila;

b) Consulta e revisdo de provas de exames:

c) Pedido de inscrigdo para realizagdo de prova de exame em eépocas
de recurso, epoca especial, por unidade curricular;

d) Pedido de inscricdo para realizagdo de exames de melhoria de
classificagao, por unidade curricular.

4.3. Equivaléncia de unidades curriculares.

4.4. Definicdo de um plano de estudos:
a) Estudo de integracdo curricular de estudantes externos ao ISCED-
Huila, para efeitos de prosseguimento de estudos nesta Instituicao;
b) Estudo de integragao curricular de estudantes do ISCED-Huila.

4.5, Reingresso, transferéncia ou mudancas de curso.

4.6. Certiddo de conclusdo de curso ou respectiva equivaléncia:
a) Conclusio de curso (licenciatura);
b) Pés-graduacao e especializagéo;
c) Mestrado;
d) Doutoramento.

4.7.  Certidao narrativa ou de teor, por lauda.
4.8. Declaragbes com notas discriminadas.

4.9. Taxa de urgéncia

9. As propinas dos cursos de pos-graduacéo serdo regidas por decreto proprio
do MESCTI (ou do ISCED-Huila, sob proposta da Presidéncia, aprovada pelo
Conselho de Direcgio).

_ CAPITULO X ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 103.°
(Dividas e omissdes)

As duvidas e omissdes suscitadas na interpretacdo e aplicacao do presente
Regime Académico serdo resolvidas pelo Presidente do ISCED-Huila, ouvida a
Comissdo Permanente do Conselho Pedagdgico.

Artigo 104.°
(Entrada em vigor)

O Regime Académico do ISCED-Huila & de aplicacdo integral obrigatoria a partir
do primeiro ano académico que se iniciar, depois da sua apreciagao pelo
Conselho Pedagdgico da Instituigdo, conforme as alineas h) e k), ambas do
artigo 29.°, e aprovacao ou alteracao pelo Conselho Geral, conforme a alinea e),
do artigo 18.°, ambos do Decreto Presidencial n.° 305/21, de 16 de Dezembro.
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4.5. Reingresso, transferéncia ou mudancas de curso.

4.6. Certidao de conclus&o de curso ou respectiva equivaléncia:
a) Conclusao de curso (licenciatura);
b) Pos-graduagéo e especializacao;
c) Mestrado;
d) Doutoramento.

4.7.  Certidéo narrativa ou de teor, por lauda.
4.8.  Declaragdes com notas discriminadas.

4.9. Taxa de urgéncia

5. As propinas dos cursos de pés-graduagéo serdo regidas por decreto proprio
do MESCTI (ou do ISCED-Huila, sob proposta da Presidéncia, aprovada
pelo Conselho de Direcgéo).

CAPITULO X ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 103.°
(Davidas e omisses)

As davidas e omissées suscitadas na interpretacao e aplicagao do presente
Regime Académico serzo resolvidas pelo Presidente do ISCED-Huila, ouvida a
Comissao Permanente do Conselho Pedagégico.

Artigo 104.°
(Entrada em vigor)

O Regime Académico do ISCED-Huila é de aplicacao integral obrigatoria a
partir do primeiro ano académico que se iniciar, depois da sua apreciagao pelo
Conselho Pedagadgico da Instituicdo, conforme as alineas h) e k), ambas do
artigo 29.°, e aprovagao ou alteracéo pelo Conselho Geral, conforme a alinea
e), do artigo 18.°, ambos do Decreto Presidencial n.° 305/21, de 16 de
Dezembro.

Publique-se.

Helder .ro‘A icerces' Bahu, Ph.D.
/Professor Associado/
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